Osobni Udaje, které shromazduje Matef'skd $kola Kyti¢ka, Usti nad Labem, Pod Vodojemem 313/3B, pfispévkova org.:

Doklad Ucel zpracovani Udaje Prijemce Zakon/souhlas Ochrana a zabezpeceni
Povinna dokumentace
skoly
Evidence déti (Skolni Povinna dokumentace Skoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. b) Smeérnice reditelky
matrika) Udaje déti, zakl a Pedagogicti Skolského zakona Skoly o vedeni skolni
studentd pracovnici matriky
Zachovavani
mlcéenlivosti
Spisovy a skartac¢ni fad
Doklady o pfijimani déti, Povinna dokumentace skoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. c) Spisovy a skartacniho
o prlbéhu vzdélavani a Udaje déti Pedagogicti Skolského zakona rad
jeho ukoncéovani pracovnici
T¥idni kniha, ktera Povinna dokumentace skoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. f) Skolského | Spisovy a skartacniho
obsahuje prikazné Udaje déti, zakl a Urceni pedagogicti zakona rad
udaje o poskytovaném student( pracovnici

vzdélavani a jeho
prabéhu jednotlivych

déti
Zaznamy z Povinna dokumentace skoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. h) Spisovy a skartacniho
pedagogickych rad Udaje déti, zakl a Urceni pedagogicti Skolského zakona rad
student( pracovnici
Kniha Urazli a zdznamy o | Povinna dokumentace sSkoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. i) skolského | Spisovy a skartacniho
Urazech déti, Udaje déti, zakl a Urceni pedagogicti zakona rad
zaméstnancd, |ékarské studentl pracovnici Zachovavani
posudky mlcenlivosti
Personalni a mzdova Povinna dokumentace Skoly Osobni a citlivé Reditelka $koly § 28 odst. 1 pism. k) Spisovy a skartacniho
dokumentace Udaje zaméstnancll | Ekonomka Skolského zadkona rad
Pracovni naplné
Zachovavani
micenlivosti
Dalsi vzdélavani Udaje shromaZdované v Osobni udaje Instituce pro dalsi § 24, § 29 zdkona ¢. 563/2004 | Spisovy a skartac¢niho
pedagogickych souladu s dalsim vzdélavanim | pedagogickych vzdélavani Sb., o pedagogickych rad
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pracovnikU pedagogickych pracovniki pracovnikU pedagogickych pracovnicich
pracovnikU

Dalsi dokumentace déti,
zaku, studentt a jejich
zakonnych zastupct
Informace o Podnéty pro jednani OSPOD, Osobni a citlivé OSPOD Zakon €. 359/1999 Sb., o Spisovy a skartacniho
détech/Zzacich mimo Podklady 7akl pro vysSetreni Udaje déti, zakl a Poradna socialné-pravni ochrané déti rad
Skolni matriku v PPP, SPC, studentl Obec § 31 zakona ¢. 200/1990 Sb., Zachovavani

HIaseni neomluvené absence, Policie CR o prestupcich mlcenlivosti

HIaseni trestnych ¢ind

§ 201 zakona ¢. 40/2009 Sb.,
trestniho zakoniku

Pracovni naplné

Udaje o zdravotni
zpUsobilosti ditéte nebo
Z4ka

Udaje o zdravotni zp@isobilosti
ditéte nebo Zaka, ktefi se
Ucastni Skoly v prirodé nebo
zotavovaci akce

Osobni a citlivé
Udaje déti, zakl

Reditelka $koly
Pedagogicti
pracovnici

§ 9 az § 11 zakona ¢.
258/2000 Sb., o ochrané
verejného zdravi

Smeérnice reditelky
Skoly k mimoskolnim
akcim

Spisovy a skartacni fad

Prihlasky ke stravovani

Povinnost zajistit Skolni
stravovani, a to pfednostné v
zafizenich skolniho
stravovani

Jméno a pfijmeni
zdka/zaméstnance
Datum narozeni

Skolni jidelna

§ 119 zékona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon

Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani

Spisovy a skartacniho
rad

Zachovavani
micenlivosti
Pracovni naplné

Seznamy Zakl

Organizovani mimoskolnich

Jméno a pfijmeni

Ubytovaci zafizeni

Informovany souhlas

Spisovy a skartacniho

akci a vyletd, slevenky na zaka Dopravce rad

hromadnou jizdenku Datum narozeni Organizator soutézi Pracovni naplné

Organizovani soutézi a Rodné ¢islo a olympiad Zachovavani

olympiad Cestovni kancelar mlcenlivosti
Seznamy zakonnych Odvadéni déti z materské Seznam déti Reditelka $koly Informovany souhlas Spisovy a skartacniho
zastupcu a dalsich osob Skoly Telefonni cisla Ekonomka rad
nad ramec Skolnfi Kontakt na zakonné zastupce zakonnych zastupcl | Pedagogicti Pracovni naplné
matriky (drazy, stravovna, jednani Adresa rodicl (jina, pracovnici Zachovavani

s rodici) nez ditéte) mlcenlivosti

Kontakty na zastupce z rad
rodic¢d jednotlivych ttid

Fotografie, videa

fotografie za Ucelem
propagace materské skoly,
prezentace pro rodice,

Webové stranky
Skoly, nasténky

Informovany souhlas

Vhodnost fotografii
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vedeni kroniky skoly

Fotografie, videa

Fotografie za ucelem vykonu
nebo ochrany prav osob
(zaznam o Sikané nebo jiném

§ 87, § 88 a § 89 zakona C.
89/2012 Sb., obc¢ansky
zakonik

Spisovy a skartacniho
rad
Pracovni naplné

protipravnim jednani, Zachovavani
dokumentace urazuy, ...) mlcenlivosti
Fotografie, videa Fotografie z verejnych akci Webové stranky § 87, § 88 a § 89 zakona ¢. Vhodnost fotografii

poradanych skolou pro
novinarské Ci reportazni
Ucely

Skoly, nasténky

89/2012 Sb., obc¢ansky
zakonik

Vytvarna a obdobna dila,
hudebni dila

Zverejnéni vytvarnych a
obdobnych dél zakl na
vystavach a prehlidkach, ve
vytvarnych soutézich

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni
ditéte

Informovany souhlas

Stiznosti

Vyftizovani stiznosti

jméno, pfijmeni,
adresa

Reditelka $koly

§ 175 zékona ¢. 500/2004 Sb.
spravni rad

§ 174 odst. 2 pism. b) aZ e)
zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon

Spisovy a skartacniho
rad

Pracovni naplné
Zachovavani
mlcenlivosti

Poskytovani dotaci
z operacnich programi
EU

Zpracovavani osobnich udajl
pfi realizaci poskytovani
dotaci z operacnich
program( EU

Informovany souhlas

Vyjimka v ¢l. 125 odst. 2 pism.

d) a e) Nafizeni Evropského
Parlamentu a Rady ¢.
1303/2013

Spisovy a skartacniho
rad

Zachovavani
mlcenlivosti

Poskytovani dotaci a
grantd pro matefskou
Skolu z rGznych zdroj
(KU, zfizovatel, nadace..)

Zajisténi podkladd pro plnéni
dotace a grantu

Fotografie a videa
déti z pInéni aktivit
v ramci dané
dotace a grantu

Webové stranky,
vystupni materidly
z dotace a grantu

Informovany souhlas

Spisovy a skartacni fad
Zachovani mlcenlivosti

Dalsi dokumenty
zajistujici ekonomiku a
bezpecnost
skoly/skolského zafizeni

Ucetni a dariové doklady

Ekonomické agendy

Jméno, pfijmeni,
adresa

Dodavatel
Odbératel

Zakon ¢.563/1991 Sb., o
ucetnictvi

Smérnice o obéhu
Ucetnich dokladt
Spisovy a skartacniho
fad
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Pracovni naplné
Zachovavani
mlcéenlivosti

Danové doklady, faktury

Ekonomické agendy

Jméno, pfijmeni,
adresa

Dodavatel
Odbératel

Zakon ¢.563/1991 Sb., o
ucetnictvi

Smérnice o obéhu
Ucetnich dokladt
Pracovni naplné
Zachovavani
mlcenlivosti

Vykazy a prehledy

Zakonna povinnost

Osobni udaje
zaméstnance

Ceska sprava
socialniho
zabezpeceni
Zdravotni pojistovna
MSMT

Krajsky urad —
Skolsky odbor

Zakon ¢.582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni
socidlniho zabezpeceni
Zakon €. 48/1997 Sb., o
verejném zdravotnim
pojisténi

Spisovy a skartacniho
rad

Pracovni naplné
Zachovavani
micenlivosti

Smlouvy Evidence smluv jméno, pfijmeni, Smluvni strany Zakon ¢. 89/2012 obéansky Smluvni podminky
adresa zakonik
Dary Dary poskytnuté skole jméno, pfijmeni, Skola Zakon ¢. 89/2012 Sb., Smluvni podminky
adresa obcansky zakonik a s tim
souvisejici zakon ¢. 250/2000
Sb. o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich
rozpoctu
Klice, zabezpeceni Skoly Zabezpeceni prostor Skoly a Kéd, jméno, Bezpecnostni Organizacné technické Smluvni podminky
komunikace s bezpecnostni pfijmeni agentura opatfeni
sluzbou.
Razitka Evidence dle spisového fadu &islo razitka, jméno, | Ucetni/hospodaf Zakon ¢.97/1974 o Spisovy a skartacniho
pfijmeni Reditelka $koly, archivnictvi rad
Zastupkyné Pracovni naplné

feditelky Skoly

Zachovavani
mlcéenlivosti
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